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1. ACCESSO NEL PANNELLO DI CONTROLLO

L'accesso al pannello di controllo avviene tramite la URL Attp://filemanager.altravia.com

Per accedere sono richieste Password e Username.

. La password € criptata, in caso di modifica non possiamo decriptarla. Su richiesta possiamo re-inserire le
password scritte in questo documento

(o]

1
I Il sistema e “case sensitive”, ovvero prevede la differenza tra caratteri maiuscoli e minuscoli
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2. PANNELLO DI CONTROLLO - MENU DI GESTIONE

Sul lato sinistro della pagina del pannello di controllo € presente il menu di gestione del sito. Cliccando su File Manager si accede alla
lista delle funzioni del software. Per chiudere il menu selezionare ROOT.

Altravia

Il reio prossimo pariner tecnologice)!

-:I‘I".'W Navigazione
ROOT |
9 File Manager

- Hard Disk Remoto

- I miei utenti
- Statistiche utenti

M Usati (0.12 Mb)
Liberi (99.88 Mb) q ((
A ", 1! frio prossi
0% : ;

| | ':|'|-.‘.,| Mavigazione

"_|] File Manager

tralvia

2 PEPTRET fet nofowico
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3. PANNELLO DI GESTIONE - AREA "HARD DISK REMOTO”
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Cliccando sulla voce “Hard Disk Remoto” si accede alla sezione che permette di gestire l'inserimento di nuove cartelle dati e di
modificare quelle inserite in precedenza. Inoltre, & possibile visualizzare lo spazio occupato e quello ancora disponibile.

Altra via

Nt prassime pariner fecnologion!

Jl.-.i.‘Navrgazlane
ROOT |
|| File Manager

Intranet

BCSUIC — INIOrmare - Conunicare

BFM version: o.o.1

llser: altraidea

|Hard Disk Remoto (29,55 Mb Disponibiliy

Dettagli: Cartella Principale

- Hard Disk Remoto

- I miei utenti
- Statistiche utenti

[l Usati (0.12 Mb)
Liberi (99.88 Mb)

INSERISCI IN: Home

Home ! Logout

HELP &3

Ricerca

@ nella cartella T in tutte le cartelle

& Cartella |

==
=)
=
™

—d

=,,E..‘"l.l % st
i S

descrizione:

descrizione:

T x

descrizione:

i

nome della directory: altraidea

nome della directory: Materiale per stampa

nome della directory: Muova Cartella

Invia ==

Invia >> |
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3.1 PANNELLO DI GESTIONE - AREA “"HARD DISK REMOTO” - RICERCA FILE

Attraverso il riquadro “Ricerca” & possibile effettuare una ricerca dei file archiviati digitando una o piu parole chiave. La ricerca puo
essere effettuata sia in una singola cartella (cliccando “nella cartella”), che nell’archivio generale dei materiali. (cliccando “in tutte
le cartelle”).

Ricerca

| Invia == |

@ nella cartella © in tutte le cartelle

3.2 PANNELLO DI GESTIONE - AREA “"HARD DISK REMOTO” - AGGIUNGERE/MODIFICARE/ELIMINARE UNA
CARTELLA

Attraverso il riquadro "INSERISCI IN: Home"” e possibile creare una nuova cartella.

INSERISCI IN: Home

® cartella [ Invia >>

Home

Inserire il nome della cartella — premere invia

XK Elimina una cartella (tutte le informazioni cancellate non potranno essere recuperate)

lj Visualizza le proprieta di una cartella
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POP UP PROPRIETA': Visualizza nome - descrizione contenuto della cartella - link di scambio.

Proprieta HELP
PRIVILEGI ATTRIBUTI PROPRIETA'

PROPRIETA"

NOME Materiale per stampa

DESCRIZIOMNE

Link Pubblico:

http: fffilermanager. altravia.comfbfm/contents/@7 C@22@SE@OA,Mate|
per stampa

Esci

WWW.ALTRAVIA.COM

All'interno della sezione “Proprieta” compare il link per I'accesso diretto dal browser, associato alla cartella da consegnare agli
utenti/gruppi abilitati alla ricezione/visualizzazione/modifica dei file. Il link viene generato in automatico con la creazione di un utente o

cartella.

POP UP PRIVILEGI: visualizza i privilegi di accesso assegnati ad un utente o gruppo.

Proprieta HELP @)
PRIVILEGI ATTRIBUTI PROFPRIETA'

PRIVILEGI

LEGGI SCRIVI ELIMIMA
Cliente - — I
altravia altravia altravia v " I
Tipografie r - {1
Pubbli Lazio Pubbli Lazio Pubhbli Lazio =3 [v -

Salva Esci

All'interno della sezione “Privilegi” & possibile abilitare gli utenti/gruppi ad azioni precise: Leggi - Scrivi — Elimina selezionando la

casella corrispondente.
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POP UP ATTRIBUTI: visualizza nome - descrizione - link di scambio - commenti.

Proprieta

INFORMAZIONI

PRIVILEGI ATTRIBUTI

NOME DESCRIZIONE

PROPRIETA’

HEL

Materiale per stampa

Pubblico

Link Pubblico:

per stampa
ATTRIBUTI INSERITI

http:ffilemanager.altravia.com/bfm/contents/@7 C@2 3@SE@ 0A/Mats

Salva

Esci

WWW.ALTRAVIA.COM

All'interno della sezione “Attributi” & possibile inserire una descrizione e dei commenti aggiuntivi sulla cartella e sul suo contenuto.
Tali informazioni agevolano la ricerca rapida dei file attraverso il riquadro “Ricerca”. (Es: nome: materiali per stampa - descrizione:
biglietti da visita - attributi: immagini). In questa sezione e possibile rendere pubblico (abilitato alla visualizzazione) il link di scambio

associato ad una cartella.

Sezioni Proprietd — Privilegi — Attributi

per tornare alla schermata principale.
per salvare le modifiche apportate.
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3.3 PANNELLO DI GESTIONE - AREA "HARD DISK REMOTO"” - VISUALIZZARE IL CONTENUTO DI UNA CARTELLA
- MODIFICARE/ ELIMINARE/GESTIRE GLI ALLEGATI

Cliccando sull’icona i "~ & possibile aprire e visualizzare i contenuti di una cartella.

H tro proassimo pariner fecie

,;I;I-.;.ﬁNa\.rlgazlone
ROOT |
"_”Ij File Manager

Altra\via

- Hard Disk Remoto

- I miei utenti
- Statistiche utenti

M Usati (0.12 Mb)
Liberi (99.88 Mb)

Intranet
:_;'.‘iiIL' - INIOmMmIAre - comuincare
BFM version: o.0.1 Llser: altraidea Home :: Logout
'Hard Disk Remoto (o085 mb pisponibil) HELP €
Dettagli:Materiale per stampa Ricerca

INSERISCI IN: Home > Materiale per stampa

& Cartella ¢ File

Home > Materiale per stampa

| Invia > |

& nellacartella ¢ intutte le cartelle

| Invia => |

0 s’" nome del file: 1973.gif

|"I | Lf %

: | X

I' o - nome del file: 607_esterno.jpg

100% [;,5} a7
[1;37’ ke nome del file: jol20.jpg
v jd
% | k
I'L'.. ar
Cliccando sull’icona si torna alla schermata principale (Home).
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3.4 PANNELLO DI GESTIONE - AREA “"HARD DISK REMOTO"” - INSERIMENTO NUOVO FILE/ CARTELLA

Attraverso il riquadro "INSERISCI IN: Home > Nome cartella” & possibile inserire un nuovo file.

INSERISCI IM: Home > Nuova Cartella

O cartella ElFile Invia =>

Cliccare su sfoglia — selezionare un file— premere invia. Il file &€ ora archiviato nella cartella

3.5 PANNELLO DI GESTIONE - AREA “"HARD DISK REMOTO” - RICERCA FILE

Attraverso il riquadro “Ricerca” & possibile effettuare una ricerca dei file archiviati digitando una o piu parole chiave. La ricerca puo
essere effettuata sia in una singola cartella (cliccando “nella cartella”), che nell’archivio generale dei materiali. (cliccando “in tutte
le cartelle”).

Ricerca

| Invia ==

@ nella cartella © in tutte le cartelle

Per scaricare un file é sufficiente cliccarci sopra due volte. Si aprira una finestra che consentira di salvare o aprire un file.
(a seconda dei privilegi assegnati).

XK Elimina un file (tutte le informazioni cancellate non potranno essere recuperate)

lj Visualizza le proprieta, i privilegi e gli attributi di un file.
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POP UP PROPRIETA’: Visualizza nome - descrizione - estensione del file (audio, jpeg, doc, ecc).

Proprieta

PRIVILEGI ATTRIBUTI
PROPRIETA "
NOME 1973.qgif

DESCRIZIONE

Esci

HELF &

PROPRIETA'

POP UP PRIVILEGI: visualizza i privilegi di accesso assegnati ad un utente o gruppo.

Salva Esci

Proprieta HELP &
PRIVILEGI ATTRIBUTI PROFPRIETA'

PRIVILEGI

LEGGI SCRIVI ELIMIMA
Cliente [ - I
altravia altravia altravia v " I
Tipografie r - {1
Pubbli Lazio Pubbli Lazio Pubhbli Lazio =3 [v -

In questa sezione possono essere assegnati dei privilegi specifici per ogni file.
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POP UP ATTRIBUTI: visualizza nome - descrizione - commenti.

Proprieta

PRIVILEG]
INFORMAZIONI
NOME

HELP )

ATTRIBUTI PROPRIETA®

DESCRIZIONE

[1978.gif

ATTRIBUTI INSERITI

Salva Esci

WWW.ALTRAVIA.COM

All'interno della sezione “Attributi” e possibile inserire la descrizione e dei commenti aggiuntivi per un file specifico. Tali informazioni
agevolano la ricerca rapida dei file attraverso il riquadro “Ricerca”. (Es: nome: materiali per stampa - descrizione: biglietti da visita

- attributi: immagini).

Sezioni Proprietd — Privilegi — Attributi

per tornare alla schermata principale.
per salvare le modifiche apportate.

Supporto tecnico - gestione - utilizzo servizi

12



4. PANNELLO DI GESTIONE - AREA *I MIEI UTENTI”
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Cliccando sulla voce "I miei utenti” si accede alla sezione che permette di gestire linserimento di nuovi utenti e di modificare le
informazioni inserite in precedenza. Ad ogni utente dovranno essere assegnati userid (in automatico) e password necessari per

accedere a File Manager secondo i privilegi concessi.

Altra\via Intranet
e A L P gestire - mfommare - comunicare
¥ e 1 gl
Jl-.i.jNa\.rlgazlone BFM varsion: o.o.1 . User: alt-raudea Home !
ROOT | I miei utenti
)| File Manager Cerca Utenti
- Hard Disk Remoto Aggiungi Invia => :
- I miei utenti
- Statistiche utenti
B Usati (0.12 Mb) UserMName Password Nominativo Gruppo
Liber] {99.88 Mb) av00017 altravia altravia altravia altravia Cliente
0
| |
100%
: = Aggiungi

! Logout

[ Modifica |
| Etimina |
[Madifica |
[ Elimina |

Modifica |

A |
| Elimina

Attraverso il riquadro “Cerca Utenti” & possibile effettuare una ricerca digitando una o piu parole chiave.

Cliccando su

Aggiungi

€ possibile inserire un nuovo utente e assegnarlo ad un gruppo (es: tipografie).

Cliccando su |_Eimina | & possibile eliminare un utente (tutte le informazioni cancellate non potranno essere recuperate).

Cliccando su | Medifica | & possibile modificare i dati di un utente.
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4.1 PANNELLO DI GESTIONE - AREA ™I MIEI UTENTI” - GESTIONE UTENTI/ GRUPPI

WWW.ALTRAVIA.COM

Questa sezione permette di assegnare un gruppo ad un utente o creare nuovi gruppi. Per gruppo si intende una serie di utenti che

hanno stessi privilegi (es: Tipografie).

. ) | Aggiungi
Selezionare un utente o cliccare su !

I miei utenti

Codice User:

Password:
Mome:
Cogname:
Ragione sociale:

Gruppo:

Aggiungi utente

ay00019
|— Mon Definitg - v | Medifica

Invia ==

Selezionare un gruppo da assegnare ad un utente con il menu a tendina. Cliccare su | Mediica | se sj vuole creare un nuovo gruppo.

Gestione Gruppi  Esc
Agaiungi gruppo
INuDVD Gruppo Aggiungi
Elenco Gruppi
| - Mon Definito - sava | &
|Cliente Salva . x
{Tipografie Salva | K
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E possibile:
e Assegnare un gruppo ad un utente gia inserito e salvare le modifiche con | sava |

. . . . Aggi i
e creare un nuovo gruppo inserendo il nome (es: studio grafico) e premendo | Aogiung |

* Per eliminare un gruppo.

5. PANNELLO DI GESTIONE - AREA “"STATISTICHE UTENTI”

Questa sezione visualizza graficamente lo spazio occupato e quello ancora disponibile.

Altravia Intranet
1! tnr prossime parmer tecnologico.! BUSUIC - INTOCMAre - Comumicare
g[l-JhNa\rtgazlone BFM version: 0.0.1 ser: altaidea Home :: Logout |
ROOT | Statistiche Utilizzo Disco
. altravia
| File Manager MLl

- Hard Disk Remoto

- I miei utenti
- Statistiche utenti

M Usati (0.12 Mb)
Liberi (99.88 Mb)

—
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5. APPENDICE

Gli utenti abilitati accederanno al pannello di controllo avviene tramite la URL http.//filemanager.altravia.com

Una volta inseriti username e password potranno accedere alle cartelle pubbliche e ai materiali contenuti secondo i privilegi
assegnati in precedenza (leggi/scrivi/elimina) al singolo o al gruppo.
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